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O PREFEITO DO MUNICIPIO DO CUPIRA, Estado de Pernambuco, no uso das atribuigoes
conferidas pela Lei Organica do Municipio, consoante disposi¢des da Lei Complementar n°® 101, de
2000, Lei Federal n® 4.320, de 1964 e legislagao pertinente:

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 4.320/64, a Lei Complementar Federal n® 101/2000, a
Resolugao n° 43/2001 do Senado Federal, a Lei Federal n® 9.504/97, o art. 149 da Lei Organica do
Municipio e o Manual de Contabilidade do Setor Publico da Secretaria de Tesouro Nacional do

Ministério da Fazenda,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar alguns procedimentos para fechamento do
exercicio de 2024, de natureza orgamentéria, contabil e financeira, para cumprimento das disposigdes
legais e das normas de contabilidade aplicadas ao setor publico;

CONSIDERANDO ainda a diminuig&o do ritmo de liberagdo de emendas parlamentares e a
criagao de novas atribuicdes administrativas e obrigagdes financeiras para a administragéo municipal,
sem a correspondente fonte de custeio;

CONSIDERANDO a necessidade de harmonizar as providéncias no ambito da Administragao

Direta e Indireta, para a realizago dos procedimentos referenciados acima;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Segao |
Dos Procedimentos
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Art. 1° Este Decreto disciplina:
| - Procedimentos nas areas administrativas, orgamentarias, contabeis, financeiras e de
gestdo fiscal, no ambito da Administragéo Direta e Indireta do Municipio, para efeito de fechamento

do exercicio financeiro de 2024.

Paragrafo Unico. Os procedimentos detalhados nos artigos seguintes destinam-se a
viabilizar o cumprimento das disposigdes da Lei Complementar n® 101, de 2000, da Lei Federal n®
4.320, de 1964, das normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico e de administragéo
financeira.

Secao Il
Da Geragao de Despesas e da Licitagdo

Art. 2°. Fica desautorizada a geragao de despesas novas a partir do dia 30 de dezembro
de 2024, até o encerramento do corrente exercicio, sem autorizagéo do Prefeito, exceto as despesas
necessarias ao cumprimento do art. 212 da Constituigdo Federal e ao art. 7° da Lei Complementar
n’ 141, de 2012, relativos a aplicag@o dos percentuais minimos na manutengao e desenvolvimento
do ensino e nas agdes e servigos publicos de saude, corn programagao autorizada.

Art. 3°. A vedagdo do art. 2° abrange a celebragao de contratos, abertura de processos de
licitagdo e emisséo de empenhos de despesa.

§ 1° Todos os dirigentes e responsaveis por 6rgdos e unidades deverdo tomar
providéncias para programar as necessidades de materiais e servicos indispensaveis ao regular
funcionamento dos servigos publicos e da Administragdo Municipal, até o final do exercicio.

§ 2°. Sera feita programagéo financeira para atender a programagéo fisica de que trata o
§ 1° deste artigo, dentro das limitagdes estabelecidas na Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 4. Nao havendo disponibilidade de caixa para suportar integralmente a programagéo
fisica inicialmente apresentada, podera haver ajustes nos montantes solicitados e no cronograma de
aquisigao/pagamento.

Art. 5°. Casos emergenciais e situagdes de excepcional interesse publico que ensejem a
realizagdo de despesa apds a data limite, estabelecida neste Decreto, necessitam de autorizagao
especifica do Prefeito.
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CAPITULO Il
Das Disposic¢oes Gerais
Secao |
Dos Empenhos e dos Restos a Pagar
Art. 6°. Fica estabelecida a data limite de 20 (vinte) de dezembro de 2024, para emissao
de Empenhos, ressalvadas as seguintes situagdes:

| - Contratos e convénios corn obrigagdes de conclusao ainda neste exercicio, corn
recursos depositados em conta;

I - Despesas de pessoal, incluidos os encargos sociais;
Il - Despesas corn precatorios e amortizagdo da divida consolidada publica;

IV - Despesas para acudir situagdes emergenciais e de excepcional interesse publico,
ordenadas pelo Prefeito;

V - Despesas para atender ao ensino e a salde que sejam necessarias ao cumprimento
dos percentuais minimos estabelecidos na legislacao.

Art. 7°. Toda despesa legalmente empenhada, cuja prestagao de servigo, entrega de
material/equipamento ou execugdo de obra tenha ocorrido, parcial ou integralmente no exercicio,
devera ser paga no proprio exercicio, ou, para ser inscrita em Restos a Pagar, devera atender as
disposigdes da Lei Complementar n® 101/2000 e da Lei Federal n°® 4.320/1964.

§1°. Sera vedada a inscrigdo em Restos a Pagar das despesas com diarias, bem como de
qualquer despesa cuja prestagao de servigo, entrega de material/equipamento ou execugéo de obra
que ndo se concretize até o encerramento do exercicio, salvo nos casos de obras que ultrapassem o
exercicio e os contratos de natureza continuada.

§2°. Somente poderdo ser inscritas em Restos a Pagar no exercicio de 2024 as despesas
empenhadas e efetivamente realizadas ou liquidadas no exercicio financeiro corrente, exceto as
despesas que ndo foram possiveis de registro tempestivo de liquidagdo, mas que de fato tiveram

mercadorias, servigos ou obras entregues até dezembro de 2024.

§3°. Os saldos de empenhos referentes a despesas que nao se enquadrem no § 2°,
deverao ser cancelados pelo ordenador de despesas, caso néo esteja vigente o prazo e condigéo

para cumprimento da obrigagédo assumida pelo credor. ﬂ



§4°. O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia dos cancelamentos

estabelecidos no § anterior sera atendido & conta de dotagdo orgcamentéria constante da lei
orgamentaria anual ou de créditos adicionais abertos no exercicio em que se der a reclamagao.

§5°. A anélise e consideragdo das subsisténcias, ou ndo, dos saldos de empenho de que
tratam o caput deste artigo sdo de responsabilidade do setor de Contabilidade, cabendo-lhe a
responsabilidade pela inobservancia de tais procedimentos, sujeitando-se as cominagdes legais.

Art. 8°. As despesas inscritas em Restos a Pagar em 2023, assim como em exercicios
anteriores, e ndo realizadas ou liquidadas até a data de encerramento do exercicio de 2024, seréo
integralmente canceladas.

§1°. Aplica-se o disposto no § 4° do art. anterior ao pagamento que vier a ser reclamado

em decorréncia do cancelamento da despesa prevista no caput.

§2°. Os responsaveis pelo setor de Contabilidade do Municipio ficam incumbidos da

observancia e adogao das providéncias previstas no caput deste artigo.

Art. 9°. A Secretaria de Finangas examinara as notas de empenho, inscritas em restos a
pagar e fara revisdo na documentagdo da despesa respectiva, indicando aquelas onde os credores
comprovaram, efetivamente, o atendimento das condigbes para liquidagdo da despesa, consoante
art. 63 e §§ 1° e 2° da Lei 4.320, de 1964 e as que deverdo ser anulados em razdo da nao
comprovagao da liquidagdo da despesa abrangendo os fundos e entidades da administragéo indireta.

Art. 10. Fica, ainda, a Secretaria de Finangas autorizada a:

- Anular os empenhos inscritos como restos a pagar ndo processados, cujos credores ndo
conseguirem comprovar a efetiva realizagao dos servigos, obras ou fornecimentos;

II- Anular os empenhos em restos a pagar, feitos por estimativa, cujos saldos ndo tenham
sido anulados nos respectivos exercicios;

- Anular empenhos cuja despesa originaria resulte de compromisso que tenha sido
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transformado em divida fundada;
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IV- Anular empenhos inscritos em restos a pagar em favor de concessionarias de servigos
publicos e entidades previdenciarias, onde as obrigagdes tenham sido transformadas em

confissdo de divida.

Segao ll
Dos Pagamentos

Art. 11. As despesas regularmente liquidadas poder&o ser pagas até o dia 31 (trinta e um) de
dezembro de 2024.
§ 1°. Até o expediente do dia 31 de dezembro de 2024 poderao ser tomadas providéncias
adicionais para fechamento do exercicio.
§ 2°. Até 31/12/2024, a Secretaria Municipal de Finangas disponibilizara os saldos das
contas bancarias de recursos vinculados e dos convénios em execugao em 31 de dezembro de 2024,

considerando os restos a pagar, para fins de reprogramacao na Lei Or¢amentaria de 2025.

Secao il
Da Divida Consolidada Publica

Art. 12. A Secretaria de Finangas fara oficios a CELPE, COMPESA, Receita Federal do
Brasil e Caixa Econdmica Federal para solicitar que seja fornecida a posi¢do das dividas que o
Municipio tenha com as concessiondrias de agua e energia elétrica, INSS, PASEP e FGTS,
decorrentes de parcelamentos de débitos, para efeito de conferéncia, registro e inclusao nos balangos
e demonstragdes contabeis do exercicio de 2024.

§ 1°. Os oficios de que frata o caput deste artigo deverdo ser expedidos de imediato e

monitorados os retornos das informagdes solicitadas.

§ 22. Na hipétese de ndo haver retorno até o més de janeiro devera ser designado um
procurador para comparecer até a sede da reparticdo respectiva para obter pessoalmente as

informagdes respectivas.
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Segdo IV
Dos Inventarios e Divida Ativa

Art. 13. Os Departamentos de Patrimdnio das Administragdes Direta e Indireta, deverdo
inventariar e cadastrar com respectivos valores no sistema contabil do Municipio, os bens méveis,
iméveis, de infraestrutura e intangiveis, até 15/12/2024.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Finangas devera apresentar até 31/12/2024, relatério de
inscrigao de divida ativa de impostos e taxas, como também em destaque as em execug&o judicial.

Segao IV
Do Processamento da Despesa

Art. 15. A partir do 30 de dezembro de 2024, o processamento da despesa sera formalizado
por meio de processo administrativo simplificado junto ao setor de execugdo orgamentaria da
Secretaria de Finangas, contendo a documentagéo comprobatoria:

| - Através da junta da de documento de autorizagao da despesa;

Il - De termo de adjudicagéo da licitagdo, caso o valor da despesa exija esse procedimento;

Il - da autorizagdo para emissao da nota de empenho;
IV - por meio de copia do instrumento de contrato, contendo o nimero da nota de empenho;

V - mediante documentagao relativa a liquidagdo da despesa;
VI - autorizagéo para processar a liquidagao.

§ 1° A liquidacdo da despesa ocorrera por meio de comprovagéo da entrega do material,
servico ou obra, nota fiscal e contrato ou instrumentos equivalentes.

§ 2°. O pagamento da despesa somente ocorrera depois de atendidas as fases estabelecidas
no artigo 14 e seus incisos.

§ 3% Podera ser designado servidor para coordenar o processo de que trata o caput deste
artigo e seus incisos.
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Secao V
Disposigoes Gerais

Art. 16. As unidades orgamentarias deverdo apresentar a Controladoria Interna do Municipio
e aos setores contabeis planilhas contendo registros das execugdes dos contratos administrativos até
13/12/2024.

Art. 17. Os setores de tesouraria das Administracdes Direta e Indireta, deverao solicitar
junto as Instituicdes Financeiras extratos dos saldos devedores das contas consignados e concilia-
las com os saldos contabeis até 31/12/2025.

Art. 18. Os drgéos publicos municipais ficam obrigados a prestar informagdes a Diretoria
de Contabilidade do Municipio de todos os fatos que possam influir nos resultados do exercicio até
20/12/2024.

Art. 19. Fica a Secretaria Municipal de Finangas, por meio de seu secretario, autorizada a
expedir portarias necessarias ao cumprimento deste Decreto, podendo fixar outros prazos
tecnicamente necessarios ao encerramento do exercicio, desde que observadas as datas limites

estabelecidas neste Decreto.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito, 20 de novembro d(} 2024.

gfeito Constitucional



